
個人情報ファイル簿（単票）              【課名・係名】総務課・危機管理室防災係 

個人情報ファイルの名称 避難行動要支援者名簿（市内全域） 

行政機関等の名称 曽於市長 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
総務課 危機管理室 防災係 

個人情報ファイルの利用目的 個別の避難計画 

記録項目 

1.氏名 2.生年月日 3.世帯区分 4.電話番号 5.住所 

6.居住地区 7.民生委員名 8.情報記載日 9.同意の有無 

記録範囲 市内独居高齢者、身障者等 

記録情報の収集方法 福祉介護課より 

要配慮個人情報が含まれるときは、その

旨 
含む 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）曽於市役所 総務課 

（所在地）〒899-8692 鹿児島県曽於市末吉町二之方 1980 番

地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
― 

個人情報ファイルの種別 

☑法第 60 条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第 60 条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第 21条第７項に該当する

ファイル □有 □無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
― 

備考 

 

作成日（最終修正日）：令和５年４月１日 



個人情報ファイル簿（単票）            【課名・係名】総務課・危機管理室消防交通係 

個人情報ファイルの名称 交通災害共済加入者名簿 

行政機関等の名称 曽於市長 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
総務課 危機管理室 消防交通係 

個人情報ファイルの利用目的 交通災害共済加入申込み及び共済金請求 

記録項目 

１．氏名 ２．住所 ３．生年月日 ４．続柄 

５．性別 ６．申請日 ７．入金日 ８．保証開始日 

９．保証終了日 10．加入口数 11．加入金額 

12．加入者番号 13．加入区分 

記録範囲 交通災害共済加入者 

記録情報の収集方法 本人申請，交通災害共済システム 

要配慮個人情報が含まれるときは、その

旨 
含む 

記録情報の経常的提供先 鹿児島県市町村総合事務組合 

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）曽於市総務課 

（所在地）〒899-8692 鹿児島県曽於市末吉町二之方 1980 番

地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
― 

個人情報ファイルの種別 

☑法第 60 条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第 60 条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第 21条第７項に該当する

ファイル □有 □無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
― 

備考 

 

作成日（最終修正日）：令和５年４月１日 



個人情報ファイル簿（単票）                 【課名・係名】財政課・入札契約係 

個人情報ファイルの名称 契約管理システム 

行政機関等の名称 曽於市長 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
財政課 

個人情報ファイルの利用目的 入札事務における資格審査のために利用する 

記録項目 

1 住所、2 商号又は名称、3 代表者職氏名、4 電話番号、5 FAX

番号、6 e-mail アドレス、7 技術職員氏名、8 資本金、9 年間

平均工事高、10 建設業許可番号 

記録範囲 一般競争（指名競争）参加資格申請を提出した者 

記録情報の収集方法 本人 

要配慮個人情報が含まれるときは、その

旨 
－ 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）曽於市総務課 

（所在地）〒899-8692 曽於市末吉町二之方 1980 番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
－ 

個人情報ファイルの種別 

☑法第 60 条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第 60 条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第 21条第７項に該当する

ファイル □有 □無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
－ 

備考 

 

作成日（最終修正日）：令和５年４月１日 



個人情報ファイル簿（単票）                【課名・係名】税務課・固定資産税係 

個人情報ファイルの名称 固定資産税評価及び課税事務（土地）ファイル 

行政機関等の名称 曽於市長 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
税務課 固定資産税係 

個人情報ファイルの利用目的 固定資産税評価及び課税事務のため 

記録項目 

１．氏名 ２．住所 ３．生年月日 ４．性別 ５．個人番号 

６．所在地 ７．地目 ８．地積 ９．評価額 10．名義人 

記録範囲 納税義務者、代表相続人、納税管理人 

記録情報の収集方法 本人又は代理人、法務局登記情報 

要配慮個人情報が含まれるときは、その

旨 
含む 

記録情報の経常的提供先 法務局、鹿児島県 

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）曽於市 税務課 

（所在地）〒899-8692 鹿児島県曽於市末吉町二之方1980 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
－ 

個人情報ファイルの種別 

法第60条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第60条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第21条第７項に該当する

ファイル □有 □無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
実施なし 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
実施なし 

行政機関等匿名加工情報の概要 実施なし 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 
実施なし 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
実施なし 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
－ 

備考 

 

作成日（最終修正日）：令和５年４月１日 



個人情報ファイル簿（単票）                【課名・係名】税務課・固定資産税係 

個人情報ファイルの名称 固定資産税評価及び課税事務（家屋）ファイル 

行政機関等の名称 曽於市長 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
税務課 固定資産税係 

個人情報ファイルの利用目的 固定資産税評価及び課税事務のため 

記録項目 

１．氏名 ２．住所 ３．生年月日 ４．性別 ５．個人番号 

６．所在地 ７．構造 ８．屋根 ９．用途 10．建築年  

11．面積 12．評価額 13．名義人 

記録範囲 納税義務者、代表相続人、納税管理人 

記録情報の収集方法 本人又は代理人、法務局登記情報 

要配慮個人情報が含まれるときは、その

旨 
含む 

記録情報の経常的提供先 法務局、鹿児島県 

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）曽於市 税務課 

（所在地）〒899-8692 鹿児島県曽於市末吉町二之方1980 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
－ 

個人情報ファイルの種別 

法第60条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第60条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第21条第７項に該当する

ファイル □有 □無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
実施なし 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
実施なし 

行政機関等匿名加工情報の概要 実施なし 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 
実施なし 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
実施なし 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
－ 

備考 

 

作成日（最終修正日）：令和５年４月１日 



個人情報ファイル簿（単票）                【課名・係名】税務課・固定資産税係 

個人情報ファイルの名称 固定資産税評価及び課税事務（償却資産）ファイル 

行政機関等の名称 曽於市長 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
税務課 固定資産税係 

個人情報ファイルの利用目的 固定資産税評価及び課税事務のため 

記録項目 

１．氏名 ２．住所 ３．生年月日 ４．性別 ５．個人番号 

６．資産種類 ７．評価額 

記録範囲 納税義務者、代表相続人、納税管理人 

記録情報の収集方法 本人又は代理人 

要配慮個人情報が含まれるときは、その

旨 
含む 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）曽於市 税務課 

（所在地）〒899-8692 鹿児島県曽於市末吉町二之方1980 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
－ 

個人情報ファイルの種別 

法第60条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第60条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第21条第７項に該当する

ファイル □有 □無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
実施なし 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
実施なし 

行政機関等匿名加工情報の概要 実施なし 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 
実施なし 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
実施なし 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
－ 

備考 

 

作成日（最終修正日）：令和５年４月１日 



個人情報ファイル簿（単票）                【課名・係名】税務課・固定資産税係 

個人情報ファイルの名称 現所有者受付名簿ファイル 

行政機関等の名称 曽於市長 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
税務課 固定資産税係 

個人情報ファイルの利用目的 固定資産税評価及び課税事務のため 

記録項目 

１．氏名 ２．住所 ３．連絡先 ４．死亡日 ５．所在地 

６．地目 ７．地積 ８．構造 ９．用途 10．面積 

記録範囲 相続等により固定資産を管理所有している者 

記録情報の収集方法 本人又は代理人 

要配慮個人情報が含まれるときは、その

旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）曽於市 税務課 

（所在地）〒899-8692 鹿児島県曽於市末吉町二之方1980 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
－ 

個人情報ファイルの種別 

法第60条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

法第60条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第21条第７項に該当する

ファイル □有 □無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
実施なし 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
実施なし 

行政機関等匿名加工情報の概要 実施なし 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 
実施なし 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
実施なし 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
－ 

備考 

 

作成日（最終修正日）：令和５年４月１日 



個人情報ファイル簿（単票）                【課名・係名】税務課・固定資産税係 

個人情報ファイルの名称 納付書発送者名簿ファイル 

行政機関等の名称 曽於市長 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
税務課 固定資産税係 

個人情報ファイルの利用目的 固定資産税評価及び課税事務のため 

記録項目 

１．氏名 ２．住所 ３．個人番号 ４．評価額 ５．税額 

記録範囲 納税義務者、代表相続人、納税管理人 

記録情報の収集方法 本人又は代理人 

要配慮個人情報が含まれるときは、その

旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）曽於市 税務課 

（所在地）〒899-8692 鹿児島県曽於市末吉町二之方1980 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
－ 

個人情報ファイルの種別 

法第60条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第60条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第21条第７項に該当する

ファイル □有 □無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
実施なし 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
実施なし 

行政機関等匿名加工情報の概要 実施なし 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 
実施なし 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
実施なし 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
－ 

備考 

 

作成日（最終修正日）：令和５年４月１日 



個人情報ファイル簿（単票）                【課名・係名】税務課・固定資産税係 

個人情報ファイルの名称 家屋建築・除去一覧ファイル 

行政機関等の名称 曽於市長 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
税務課 固定資産税係 

個人情報ファイルの利用目的 固定資産税評価及び課税事務のため 

記録項目 

１．氏名 ２．住所 ３．面積 ４．構造 ５．完成予定日 

６．調査日 ７．除却工事施工者 

記録範囲 家屋を新築及び除去をした者 

記録情報の収集方法 本人又は施工業者、法務局、曽於市 

要配慮個人情報が含まれるときは、その

旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）曽於市 税務課 

（所在地）〒899-8692 鹿児島県曽於市末吉町二之方1980 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
－ 

個人情報ファイルの種別 

法第60条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

法第60条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第21条第７項に該当する

ファイル □有 □無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
実施なし 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
実施なし 

行政機関等匿名加工情報の概要 実施なし 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 
実施なし 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
実施なし 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
－ 

備考 

 

作成日（最終修正日）：令和５年４月１日 



個人情報ファイル簿（単票）                【課名・係名】税務課・固定資産税係 

個人情報ファイルの名称 地積情報管理システムファイル 

行政機関等の名称 曽於市長 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
税務課 固定資産税係 

個人情報ファイルの利用目的 固定資産税評価及び課税事務のため 

記録項目 

１．氏名 ２．住所 ３．地番 ４．地目 ５．地積 

６．筆界点 ７．基準点 

記録範囲 土地を所有している者 

記録情報の収集方法 法務局 

要配慮個人情報が含まれるときは、その

旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）曽於市 税務課 

（所在地）〒899-8692 鹿児島県曽於市末吉町二之方1980 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
－ 

個人情報ファイルの種別 

法第60条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第60条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第21条第７項に該当する

ファイル □有 □無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
実施なし 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
実施なし 

行政機関等匿名加工情報の概要 実施なし 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 
実施なし 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
実施なし 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
－ 

備考 

 

作成日（最終修正日）：令和５年４月１日 



個人情報ファイル簿（単票）                  【課名・係名】税務課・市民税係 

個人情報ファイルの名称 個人住民税課税台帳ファイル 

行政機関等の名称 曽於市長 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
税務課 市民税係 

個人情報ファイルの利用目的 個人住民税賦課調定事務のため 

記録項目 

１ 氏名 ２ 住所 ３ 生年月日 ４ 年齢 ５ 性別 

６ 個人番号 ７ 所得金額 ８ 税額 

記録範囲 納税義務者、被扶養者 

記録情報の収集方法 本人又は代理人、事業者、年金機構、国税庁、他自治体 

要配慮個人情報が含まれるときは、その

旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 国税庁 

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）曽於市 税務課 

（所在地）〒899-8692 鹿児島県曽於市末吉町二之方1980 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
－ 

個人情報ファイルの種別 

法第60条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第60条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第21条第７項に該当する

ファイル □有 □無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
実施なし 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
実施なし 

行政機関等匿名加工情報の概要 実施なし 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 
実施なし 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
実施なし 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
－ 

備考 

 

作成日（最終修正日）：令和５年４月１日 



個人情報ファイル簿（単票）                  【課名・係名】税務課・市民税係 

個人情報ファイルの名称 申告受付台帳ファイル 

行政機関等の名称 曽於市長 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
税務課 市民税係 

個人情報ファイルの利用目的 個人住民税賦課調定事務のため 

記録項目 

１ 氏名 ２ 住所 ３ 生年月日 ４ 年齢 ５ 性別 

６ 個人番号 ７ 所得金額 ８ 税額  

記録範囲 納税義務者、被扶養者 

記録情報の収集方法 本人又は代理人 

要配慮個人情報が含まれるときは、その

旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先  

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）曽於市 税務課 

（所在地）〒899-8692 鹿児島県曽於市末吉町二之方1980 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
－ 

個人情報ファイルの種別 

法第60条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第60条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第21条第７項に該当する

ファイル □有 □無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
実施なし 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
実施なし 

行政機関等匿名加工情報の概要 実施なし 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 
実施なし 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
実施なし 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
－ 

備考 

 

作成日（最終修正日）：令和５年４月１日 



個人情報ファイル簿（単票）                  【課名・係名】税務課・市民税係 

個人情報ファイルの名称 特別徴収帳票ファイル 

行政機関等の名称 曽於市長 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
税務課 市民税係 

個人情報ファイルの利用目的 個人住民税賦課調定事務のため 

記録項目 

１ 氏名 ２ 住所 ３ 税額 

記録範囲 納税義務者 

記録情報の収集方法 本人又は代理人 

要配慮個人情報が含まれるときは、その

旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先  

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）曽於市 税務課 

（所在地）〒899-8692 鹿児島県曽於市末吉町二之方1980 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
－ 

個人情報ファイルの種別 

法第60条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第60条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第21条第７項に該当する

ファイル □有 □無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
実施なし 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
実施なし 

行政機関等匿名加工情報の概要 実施なし 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 
実施なし 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
実施なし 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
－ 

備考 

 

作成日（最終修正日）：令和５年４月１日 



個人情報ファイル簿（単票）                  【課名・係名】税務課・市民税係 

個人情報ファイルの名称 申告書発送名簿ファイル 

行政機関等の名称 曽於市長 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
税務課 市民税係 

個人情報ファイルの利用目的 申告書類発送のため 

記録項目 

１ 氏名 ２ 所得金額 

記録範囲 納税義務者 

記録情報の収集方法 本人又は代理人 

要配慮個人情報が含まれるときは、その

旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先  

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）曽於市 税務課 

（所在地）〒899-8692 鹿児島県曽於市末吉町二之方1980 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
－ 

個人情報ファイルの種別 

法第60条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第60条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第21条第７項に該当する

ファイル □有 □無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
実施なし 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
実施なし 

行政機関等匿名加工情報の概要 実施なし 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 
実施なし 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
実施なし 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
－ 

備考 

 

作成日（最終修正日）：令和５年４月１日 



個人情報ファイル簿（単票）                  【課名・係名】税務課・市民税係 

個人情報ファイルの名称 法人基本情報台帳ファイル 

行政機関等の名称 曽於市長 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
税務課 市民税係 

個人情報ファイルの利用目的 法人住民税賦課調定事務のため 

記録項目 

１ 氏名 

記録範囲 納税義務者 

記録情報の収集方法 本人又は代理人 

要配慮個人情報が含まれるときは、その

旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）曽於市 税務課 

（所在地）〒899-8692 鹿児島県曽於市末吉町二之方1980 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
－ 

個人情報ファイルの種別 

法第60条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第60条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第21条第７項に該当する

ファイル □有 □無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
実施なし 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
実施なし 

行政機関等匿名加工情報の概要 実施なし 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 
実施なし 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
実施なし 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
－ 

備考 

 

作成日（最終修正日）：令和５年４月１日 



個人情報ファイル簿（単票）                  【課名・係名】税務課・市民税係 

個人情報ファイルの名称 軽自動車税台帳ファイル 

行政機関等の名称 曽於市長 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
税務課 市民税係 

個人情報ファイルの利用目的 軽自動車税賦課調定事務のため 

記録項目 

１ 氏名 ２ 住所 ３ 生年月日 ４ 性別 ５ 個人番

号 ６税額 

記録範囲 納税義務者 

記録情報の収集方法 本人又は代理人，軽自動車協会 

要配慮個人情報が含まれるときは、その

旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）曽於市 税務課 

（所在地）〒899-8692 鹿児島県曽於市末吉町二之方1980 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
－ 

個人情報ファイルの種別 

法第60条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第60条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第21条第７項に該当する

ファイル □有 □無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
実施なし 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
実施なし 

行政機関等匿名加工情報の概要 実施なし 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 
実施なし 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
実施なし 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
－ 

備考 

 

作成日（最終修正日）：令和５年４月１日 



個人情報ファイル簿（単票）                  【課名・係名】税務課・市民税係 

個人情報ファイルの名称 軽自動車協会データファイル 

行政機関等の名称 曽於市長 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
税務課 市民税係 

個人情報ファイルの利用目的 軽自動車税賦課調定事務のため 

記録項目 

１ 氏名 ２ 住所 

記録範囲 軽自動車所有者、軽自動車使用者 

記録情報の収集方法 本人又は代理人、軽自動車協会 

要配慮個人情報が含まれるときは、その

旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）曽於市 税務課 

（所在地）〒899-8692 鹿児島県曽於市末吉町二之方1980 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
－ 

個人情報ファイルの種別 

法第60条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第60条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第21条第７項に該当する

ファイル □有 □無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
実施なし 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
実施なし 

行政機関等匿名加工情報の概要 実施なし 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 
実施なし 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
実施なし 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
－ 

備考 

 

作成日（最終修正日）：令和５年４月１日 



個人情報ファイル簿（単票）                  【課名・係名】税務課・市民税係 

個人情報ファイルの名称 軽自動車税発送者名簿ファイル 

行政機関等の名称 曽於市長 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
税務課 市民税係 

個人情報ファイルの利用目的 軽自動車税賦課調定事務のため 

記録項目 

１ 氏名 ２ 住所 ３ 税額 

記録範囲 納税義務者 

記録情報の収集方法 本人又は代理人 

要配慮個人情報が含まれるときは、その

旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）曽於市 税務課 

（所在地）〒899-8692 鹿児島県曽於市末吉町二之方1980 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
－ 

個人情報ファイルの種別 

法第60条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第60条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第21条第７項に該当する

ファイル □有 □無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
実施なし 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
実施なし 

行政機関等匿名加工情報の概要 実施なし 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 
実施なし 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
実施なし 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
－ 

備考 

 

作成日（最終修正日）：令和５年４月１日 



個人情報ファイル簿（単票）                  【課名・係名】税務課・市民税係 

個人情報ファイルの名称 国民健康保険税賦課台帳ファイル 

行政機関等の名称 曽於市長 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
税務課 市民税係 

個人情報ファイルの利用目的 国民健康保険税調定事務のため 

記録項目 

１ 氏名 ２ 住所 ３ 生年月日 ４ 性別 ５ 個人番

号 ６ 所得金額 ７ 税額 

記録範囲 納税義務者 

記録情報の収集方法 本人又は代理人 

要配慮個人情報が含まれるときは、その

旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）曽於市 税務課 

（所在地）〒899-8692 鹿児島県曽於市末吉町二之方1980 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
－ 

個人情報ファイルの種別 

法第60条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第60条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第21条第７項に該当する

ファイル □有 □無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
実施なし 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
実施なし 

行政機関等匿名加工情報の概要 実施なし 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 
実施なし 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
実施なし 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
－ 

備考 

 

作成日（最終修正日）：令和５年４月１日 



個人情報ファイル簿（単票）                  【課名・係名】税務課・市民税係 

個人情報ファイルの名称 国民健康保険税調定増減・即時交付簿ファイル 

行政機関等の名称 曽於市長 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
税務課 市民税係 

個人情報ファイルの利用目的 国民健康保険税調定事務のため 

記録項目 

１ 氏名 ２ 住所 ３ 税額 

記録範囲 納税義務者 

記録情報の収集方法 国民健康保険資格システム 

要配慮個人情報が含まれるときは、その

旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）曽於市 税務課 

（所在地）〒899-8692 鹿児島県曽於市末吉町二之方1980 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
－ 

個人情報ファイルの種別 

法第60条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第60条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第21条第７項に該当する

ファイル □有 □無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
実施なし 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
実施なし 

行政機関等匿名加工情報の概要 実施なし 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 
実施なし 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
実施なし 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
－ 

備考 

 

作成日（最終修正日）：令和５年４月１日 



個人情報ファイル簿（単票）                 【課名・係名】税務課・収納管理係 

個人情報ファイルの名称 市税等過誤納金還付充当基幹系情報システム 

行政機関等の名称 曽於市長 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
税務課 収納管理係 

個人情報ファイルの利用目的 市税等還付充当処理 

記録項目 

１ 氏名 ２ 住所 ３ 還付理由 ４ 還付額 ５ 金融

機関 ６ 口座番号 ７ 振込日 

記録範囲 過誤納者 

記録情報の収集方法 本人又は代理人 

要配慮個人情報が含まれるときは、その

旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）曽於市 税務課 

（所在地）〒899-8692 鹿児島県曽於市末吉町二之方 1980 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
 

個人情報ファイルの種別 

☑法第 60 条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第 60 条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第 21条第７項に該当する

ファイル □有 □無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
実施なし 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
実施なし 

行政機関等匿名加工情報の概要 実施なし 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 
実施なし 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
実施なし 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
－ 

備考 

 

作成日（最終修正日）：令和５年４月１日 



個人情報ファイル簿（単票）                 【課名・係名】税務課・収納管理係 

個人情報ファイルの名称 市税等過誤納金還付充当管理ファイル 

行政機関等の名称 曽於市長 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
税務課 収納管理係 

個人情報ファイルの利用目的 市税等還付充当確認 

記録項目 

１ 氏名 ２ 住所 ３ 還付理由 ４ 還付額 ５ 金融

機関 ６ 口座番号 ７ 振込日 

記録範囲 過誤納者 

記録情報の収集方法 本人又は代理人 

要配慮個人情報が含まれるときは、その

旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）曽於市 税務課 

（所在地）〒899-8692 鹿児島県曽於市末吉町二之方 1980 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
 

個人情報ファイルの種別 

☑法第 60 条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第 60 条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第 21条第７項に該当する

ファイル □有 □無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
実施なし 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
実施なし 

行政機関等匿名加工情報の概要 実施なし 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 
実施なし 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
実施なし 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
－ 

備考 

 

作成日（最終修正日）：令和５年４月１日 



個人情報ファイル簿（単票）                 【課名・係名】税務課・収納管理係 

個人情報ファイルの名称 市税等督促・催告基幹系情報システム 

行政機関等の名称 曽於市長 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
税務課 収納管理係 

個人情報ファイルの利用目的 市税等督促対象者確認 

記録項目 

1 宛名番号 2 氏名 3 郵便番号 4 住所 

記録範囲 滞納者 

記録情報の収集方法 本人 

要配慮個人情報が含まれるときは、その

旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）曽於市 税務課 

（所在地）〒899-8692 鹿児島県曽於市末吉町二之方 1980 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
 

個人情報ファイルの種別 

☑法第 60 条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第 60 条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第 21条第７項に該当する

ファイル □有 □無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
実施なし 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
実施なし 

行政機関等匿名加工情報の概要 実施なし 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 
実施なし 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
実施なし 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
－ 

備考 

 

作成日（最終修正日）：令和５年４月１日 



個人情報ファイル簿（単票）                 【課名・係名】税務課・収納管理係 

個人情報ファイルの名称 市税等督促管理ファイル 

行政機関等の名称 曽於市長 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
税務課 収納管理係 

個人情報ファイルの利用目的 市税等督促対象者確認 

記録項目 

1 宛名番号 2 氏名 3 郵便番号 4 住所 

記録範囲 滞納者 

記録情報の収集方法 本人 

要配慮個人情報が含まれるときは、その

旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）曽於市 税務課 

（所在地）〒899-8692 鹿児島県曽於市末吉町二之方 1980 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
 

個人情報ファイルの種別 

☑法第 60 条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第 60 条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第 21条第７項に該当する

ファイル □有 □無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
 

行政機関等匿名加工情報の概要  

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 
 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
 

備考 

 

作成日（最終修正日）：令和５年４月１日 



個人情報ファイル簿（単票）                 【課名・係名】税務課・収納管理係 

個人情報ファイルの名称 市税等催告管理ファイル 

行政機関等の名称 曽於市長 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
税務課 収納管理係 

個人情報ファイルの利用目的 市税等催告対象者確認 

記録項目 

1 宛名番号 2 氏名 3 郵便番号 4 住所 

記録範囲 滞納者 

記録情報の収集方法 本人 

要配慮個人情報が含まれるときは、その

旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）曽於市 税務課 

（所在地）〒899-8692 鹿児島県曽於市末吉町二之方 1980 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
 

個人情報ファイルの種別 

☑法第 60 条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第 60 条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第 21条第７項に該当する

ファイル □有 □無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
実施なし 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
実施なし 

行政機関等匿名加工情報の概要 実施なし 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 
実施なし 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
実施なし 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
－ 

備考 

 

作成日（最終修正日）：令和５年４月１日 



個人情報ファイル簿（単票）                 【課名・係名】税務課・収納管理係 

個人情報ファイルの名称 納税証明書交付申請管理 

行政機関等の名称 曽於市長 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
税務課 収納管理係 

個人情報ファイルの利用目的 納税証明発行確認 

記録項目 

1 住所 2 氏名 3 電話番号 4 生年月日 5 使用目的 

6 本人確認 7 委任状 

記録範囲 証明書依頼 

記録情報の収集方法 本人又は代理人 

要配慮個人情報が含まれるときは、その

旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）曽於市 税務課 

（所在地）〒899-8692 鹿児島県曽於市末吉町二之方 1980 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
 

個人情報ファイルの種別 

☑法第 60 条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第 60 条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第 21条第７項に該当する

ファイル □有 □無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
実施なし 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
実施なし 

行政機関等匿名加工情報の概要 実施なし 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 
実施なし 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
実施なし 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
－ 

備考 

 

作成日（最終修正日）：令和５年４月１日 



個人情報ファイル簿（単票）                 【課名・係名】税務課・収納管理係 

個人情報ファイルの名称 所得・課税証明申請事務 

行政機関等の名称 曽於市長 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
税務課 収納管理係 

個人情報ファイルの利用目的 所得課税証明発行確認 

記録項目 

1 住所 2 氏名 3 電話番号 4 生年月日 5 使用目的 

6 本人確認 7 委任状 

 

記録範囲 証明書依頼 

記録情報の収集方法 本人又は代理人 

要配慮個人情報が含まれるときは、その

旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）曽於市 税務課 

（所在地）〒899-8692 鹿児島県曽於市末吉町二之方 1980 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
 

個人情報ファイルの種別 

☑法第 60 条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第 60 条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第 21条第７項に該当する

ファイル □有 □無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
実施なし 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
実施なし 

行政機関等匿名加工情報の概要 実施なし 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 
実施なし 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
実施なし 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
－ 

備考 

 

作成日（最終修正日）：令和５年４月１日 



個人情報ファイル簿（単票）                 【課名・係名】税務課・滞納整理係 

個人情報ファイルの名称 滞納整理台帳 

行政機関等の名称 曽於市長 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
税務課滞納整理係 

個人情報ファイルの利用目的 滞納整理事務を行うため 

記録項目 

１宛名番号、２かな、３氏名、４生年月日、５性別、６住所 

記録範囲 納税義務者 

記録情報の収集方法 滞納整理システム 

要配慮個人情報が含まれるときは、その

旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先  

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）曽於市 税務課 

（所在地）〒899-8692 鹿児島県曽於市末吉町二之方1980 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
 

個人情報ファイルの種別 

法第 60 条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第 60 条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第 21条第７項に該当する

ファイル □有 □無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
実施なし 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
実施なし 

行政機関等匿名加工情報の概要 実施なし 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 
実施なし 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
実施なし 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
－ 

備考 

 

作成日（最終修正日）：令和５年４月１日 



個人情報ファイル簿（単票）                 【課名・係名】税務課・滞納整理係 

個人情報ファイルの名称 滞納整理システム 

行政機関等の名称 曽於市長 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
税務課滞納整理係 

個人情報ファイルの利用目的 滞納整理事務を行うため 

記録項目 

１宛名番号、２かな、３氏名、４生年月日、５性別、６住所、

７税額 

記録範囲 納税義務者 

記録情報の収集方法 滞納整理システム 

要配慮個人情報が含まれるときは、その

旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先  

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）曽於市 税務課 

（所在地）〒899-8692 鹿児島県曽於市末吉町二之方1980 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
 

個人情報ファイルの種別 

法第 60 条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第 60 条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第 21条第７項に該当する

ファイル □有 □無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
実施なし 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
実施なし 

行政機関等匿名加工情報の概要 実施なし 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 
実施なし 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
実施なし 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
－ 

備考 

 

作成日（最終修正日）：令和５年４月１日 



個人情報ファイル簿（単票）               【課名・係名】市民環境課・総合窓口係 

個人情報ファイルの名称 住民記録システム 

行政機関等の名称 曽於市長 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
市民環境課 窓口サービス推進室 市民係 

個人情報ファイルの利用目的 住民記録のため利用 

記録項目 

氏名・生年月日・性別・住所・世帯主名及び続柄・住定日 

民票コード・個人番号・本籍地・筆頭者・前住所 

記録範囲 当市に住所を有するもの及び喪失したもの 

記録情報の収集方法 異動届，戸籍届，住基法 9条 2項通知 

要配慮個人情報が含まれるときは、その

旨 
含む 

記録情報の経常的提供先 地方公共団体情報システム機構 

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）曽於市総務課 

（所在地）〒899-8692 曽於市末吉町二之方 1980 番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
 

個人情報ファイルの種別 

☑法第 60 条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第 60 条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第 21条第７項に該当する

ファイル □有 □無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
 

備考 

 

作成日（最終修正日）：令和５年４月１日 



個人情報ファイル簿（単票）               【課名・係名】市民環境課・総合窓口係 

個人情報ファイルの名称 印鑑登録システム 

行政機関等の名称 曽於市長 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
市民環境課 窓口サービス推進室 市民係 

個人情報ファイルの利用目的 印鑑登録事務のため 

記録項目 

氏名・住所・性別・生年月日・印鑑登録番号・印影 

記録範囲 本市に住民記録を有するもの及び喪失者 

記録情報の収集方法 本人及び代理人から申請 

要配慮個人情報が含まれるときは、その

旨 
含む 

記録情報の経常的提供先 なし 

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）曽於市総務課 

（所在地）〒899-8692 曽於市末吉町二之方 1980 番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
 

個人情報ファイルの種別 

☑法第 60 条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第 60 条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第 21条第７項に該当する

ファイル □有 □無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
 

備考 

 

作成日（最終修正日）：令和５年４月１日 



個人情報ファイル簿（単票）                【課名・係名】市民環境課・戸籍係 

個人情報ファイルの名称 戸籍情報システムファイル 

行政機関等の名称 曽於市長 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
市民環境課 戸籍係 

個人情報ファイルの利用目的 戸籍事務のため利用する 

記録項目 

1 本籍、2筆頭者氏名、3戸籍事項、4氏名、5父母、6続柄、7

生年月日、8 身分事項、9養父母、10 配偶者、11 性別、12 住所、

13 住定日 

記録範囲 
本市に本籍があるもの、本市に戸籍があったもの、本市に戸籍

の届を提出したのもの 

記録情報の収集方法 戸籍届出、他自治体からの通知 

要配慮個人情報が含まれるときは、その

旨 
含む 

記録情報の経常的提供先 法務省、法務局、保健所、税務署 

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）曽於市総務課 

（所在地）〒899-8692 曽於市末吉町二之方 1980 番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
 

個人情報ファイルの種別 

☑法第 60 条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第 60 条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第 21条第７項に該当する

ファイル □有 □無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
－ 

備考 

 

作成日（最終修正日）：令和５年４月１日



 

個人情報ファイル簿（単票）                【課名・係名】市民環境課・戸籍係 

個人情報ファイルの名称 戸籍情報システムファイル（火葬許可） 

行政機関等の名称 曽於市長 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
市民環境課 戸籍係 

個人情報ファイルの利用目的 火葬の許可に関する事務のため利用する 

記録項目 

1 本籍、2 住所、3氏名、4性別、5生年月日、6死因、7死亡日

時、8死亡場所、9火葬場所、10 火葬日時、11 申請者氏名、12

申請者住所、13 申請者続柄 

記録範囲 火葬許可を行った者 

記録情報の収集方法 火葬許可の申請者 

要配慮個人情報が含まれるときは、その

旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）曽於市総務課 

（所在地）〒899-8692 曽於市末吉町二之方 1980 番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
 

個人情報ファイルの種別 

☑法第 60 条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

☑法第 60 条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第 21条第７項に該当する

ファイル □有 ☑無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
－ 

備考 

 

作成日（最終修正日）：令和５年４月１日



 

個人情報ファイル簿（単票）                【課名・係名】市民環境課・戸籍係 

個人情報ファイルの名称 戸籍情報システムファイル（斎苑の使用許可） 

行政機関等の名称 曽於市長 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
市民環境課 戸籍係 

個人情報ファイルの利用目的 斎苑の使用許可等に関する事務のため利用する 

記録項目 

1 本籍、2 住所、3氏名、4性別、5生年月日、6死因、7死亡日

時、8死亡場所、9火葬場所、10 火葬日時、11 申請者氏名、12

申請者住所、13 申請者続柄 

記録範囲 曽於市斎苑の使用許可（火葬許可）を行った者 

記録情報の収集方法 斎苑使用許可の申請者 

要配慮個人情報が含まれるときは、その

旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）曽於市総務課 

（所在地）〒899-8692 曽於市末吉町二之方 1980 番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
 

個人情報ファイルの種別 

☑法第 60 条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

☑法第 60 条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第 21条第７項に該当する

ファイル □有 ☑無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
－ 

備考 

 

作成日（最終修正日）：令和５年４月１日 



個人情報ファイル簿（単票）              【課名・係名】市民環境課・国民年金係 

個人情報ファイルの名称 国民年金システムファイル 

行政機関等の名称 曽於市長 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
市民環境課 国民年金係 

個人情報ファイルの利用目的 国民年金事務に利用 

記録項目 

1 基礎年金番号、2 生年月日、3 氏名、4 住所、5 性別、6 個人

番号 

記録範囲 本市に住所があるもの 

記録情報の収集方法 住民基本台帳システム、国民年金の関係届 

要配慮個人情報が含まれるときは、その

旨 
含む 

記録情報の経常的提供先 日本年金機構 

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）曽於市総務課 

（所在地）〒899-8692 曽於市末吉町二之方 1980 番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
 

個人情報ファイルの種別 

☑法第 60 条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第 60 条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第 21条第７項に該当する

ファイル □有 □無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
 

備考  

作成日（最終修正日）：令和５年４月１日 

 



個人情報ファイル簿（単票）                【課名・係名】市民環境課 環境係 

個人情報ファイルの名称 畜犬管理システム 

行政機関等の名称 曽於市 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
市民環境課 

個人情報ファイルの利用目的 犬の管理 

記録項目 

生年月日、宛名番号、旧自治体、氏名かな、世帯番号、行政区

氏名漢字、電話番号、地区、住所、畜犬番号、鑑札年度、鑑札

番号、マイクロチップ番号、犬の名前、注射年度、注射番号、

犬の種類、犬の体格、犬の性別、犬の毛色 

記録範囲 登録原簿を提出した者 

記録情報の収集方法 本人が登録原簿に記載の上、提出 

要配慮個人情報が含まれるときは、その

旨 
含む 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）曽於市総務課 

（所在地）〒899-8692 曽於市末吉町二之方 1980 番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
― 

個人情報ファイルの種別 

□法第 60 条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

☑法第 60 条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第 21条第７項に該当する

ファイル □有 □無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
含む 

備考 

 

作成日（最終修正日）：令和５年４月１日 



個人情報ファイル簿（単票）         【課名・係名】保健課・保健事業推進室健康増進係 

個人情報ファイルの名称 KDB システム 

行政機関等の名称 曽於市長 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
保健課保健事業推進室健康増進係 

個人情報ファイルの利用目的 
生活習慣病重症化予防に関する事務、後期高齢者健康診査に関

する事務 

記録項目 

被保険者情報（氏名・住所・かな氏名・個人番号・地区番号・

世帯番号・宛名番号・生年月日・性別・加入、脱退に伴う異動

年月日・加入履歴・保険証番号・枝番号） 

記録範囲 国保被保険者、後期高齢者医療保険者 

記録情報の収集方法 本人、検診委託機関、医療機関 

要配慮個人情報が含まれるときは、その旨 ― 

記録情報の経常的提供先 鹿児島県国民健康保険団体連合会 

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）曽於市総務課 

（所在地）〒899-8692 曽於市末吉町二之方 1980 番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
― 

個人情報ファイルの種別 

☑法第 60 条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第 60 条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第 21条第７項に該当する

ファイル □有 □無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
― 

備考 

 

作成日（最終修正日）：令和５年４月１日



 

個人情報ファイル簿（単票）         【課名・係名】保健課・保健事業推進室健康増進係 

個人情報ファイルの名称 総合行政システム 

行政機関等の名称 曽於市長 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
保健課保健事業推進室健康増進係 

個人情報ファイルの利用目的 

各種がん検診に関する事務、生活習慣病重症化予防の実施に関

する事務、結核検診に関する事務、高齢者インフルエンザ予防

接種に関する事務、高齢者肺炎球菌予防接種に関する事務、後

期高齢者健康診査に関する事務 

記録項目 

対象者情報（氏名・住所・かな氏名・個人番号・世帯番号・宛

名番号・生年月日・受診日・受診会場・受診結果・医療機関な

ど） 

記録範囲 検診及び予防接種対象者、国保被保険者 

記録情報の収集方法 本人、検診委託機関、医療機関 

要配慮個人情報が含まれるときは、その旨 ― 

記録情報の経常的提供先 なし 

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）曽於市総務課 

（所在地）〒899-8692 曽於市末吉町二之方 1980 番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
― 

個人情報ファイルの種別 

☑法第 60 条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第 60 条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第 21条第７項に該当する

ファイル □有 □無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
― 

備考 

 

作成日（最終修正日）：令和５年４月１日 



個人情報ファイル簿（単票）              【課内・係名】保健課・国民健康保険係 

個人情報ファイルの名称 KDB システム 

行政機関等の名称 曽於市長 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
保健課国民健康保険係 

個人情報ファイルの利用目的 特定健康診査に関する事務 

記録項目 

被保険者・申請者情報（氏名・住所・かな氏名・個人番号・地

区番号・世帯番号・宛名番号・生年月日・性別・加入、脱退に

伴う異動年月日・加入履歴・保険証番号・枝番号） 

記録範囲 被保険者、各種認定申請者 

記録情報の収集方法 本人、代理人、親族、主治医、その他認定関係者 

要配慮個人情報が含まれるときは、その旨  

記録情報の経常的提供先 鹿児島県国民健康保険団体連合会 

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）曽於市総務課 

（所在地）〒899-8692 曽於市末吉町二之方 1980 番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
 

個人情報ファイルの種別 

☑法第 60 条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第 60 条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第 21条第７項に該当する

ファイル □有 □無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
 

備考 

 

作成日（最終修正日）：令和５年４月１日



 

個人情報ファイル簿（単票）              【課内・係名】保健課・国民健康保険係 

個人情報ファイルの名称 オンラインファイル連携ツール 

行政機関等の名称 曽於市長 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
保健課国民健康保険係 

個人情報ファイルの利用目的 

医療の給付等に関する事務、医療分保険料の特別徴収に関する

事務、保険料の減免又は徴収猶予に関する事務、保険料の賦課

徴収に関する事務 

記録項目 

被保険者・申請者情報（氏名・住所・かな氏名・個人番号・地

区番号・世帯番号・宛名番号・生年月日・性別・加入、脱退に

伴う異動年月日・加入履歴・保険証番号・枝番号・税情報） 

記録範囲 被保険者、各種認定申請者 

記録情報の収集方法 本人、代理人、親族、主治医、その他認定関係者 

要配慮個人情報が含まれるときは、その旨  

記録情報の経常的提供先 鹿児島県（オンラインサーバー） 

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）曽於市総務課 

（所在地）〒899-8692 曽於市末吉町二之方 1980 番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
 

個人情報ファイルの種別 

☑法第 60 条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第 60 条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第 21条第７項に該当する

ファイル □有 □無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
 

備考 

 

作成日（最終修正日）：令和５年４月１日



 

個人情報ファイル簿（単票）              【課内・係名】保健課・国民健康保険係 

個人情報ファイルの名称 医療費分析システム 

行政機関等の名称 曽於市長 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
保健課国民健康保険係 

個人情報ファイルの利用目的 国民健康保険特別会計に関する事務 

記録項目 

被保険者・申請者情報（氏名・住所・かな氏名・個人番号・地

区番号・世帯番号・宛名番号・生年月日・性別・加入、脱退に

伴う異動年月日・加入履歴・保険証番号・枝番号・疾病歴・医

療機関・薬局・医療費） 

記録範囲 被保険者、各種認定申請者 

記録情報の収集方法 本人、代理人、親族、主治医、その他認定関係者 

要配慮個人情報が含まれるときは、その旨  

記録情報の経常的提供先 なし 

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）曽於市総務課 

（所在地）〒899-8692 曽於市末吉町二之方 1980 番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
 

個人情報ファイルの種別 

☑法第 60 条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第 60 条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第 21条第７項に該当する

ファイル □有 □無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
 

備考 

 

作成日（最終修正日）：令和５年４月１日



 

個人情報ファイル簿（単票）              【課内・係名】保健課・国民健康保険係 

個人情報ファイルの名称 国保情報システム 

行政機関等の名称 曽於市長 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
保健課国民健康保険係 

個人情報ファイルの利用目的 被保険者資格等の認定に関する事務 

記録項目 

被保険者・申請者情報（氏名・住所・かな氏名・個人番号・地

区番号・世帯番号・宛名番号・生年月日・性別・加入、脱退に

伴う異動年月日・加入履歴・保険証番号・枝番号・疾病歴・医

療機関・薬局・医療費・レセプト情報） 

記録範囲 被保険者、各種認定申請者 

記録情報の収集方法 本人、代理人、親族、主治医、その他認定関係者 

要配慮個人情報が含まれるときは、その旨  

記録情報の経常的提供先 鹿児島県国民健康保険団体連合会 

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）曽於市総務課 

（所在地）〒899-8692 曽於市末吉町二之方 1980 番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
 

個人情報ファイルの種別 

☑法第 60 条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第 60 条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第 21条第７項に該当する

ファイル □有 □無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
 

備考 

 

作成日（最終修正日）：令和５年４月１日



 

個人情報ファイル簿（単票）              【課内・係名】保健課・国民健康保険係 

個人情報ファイルの名称 国保総合システム 

行政機関等の名称 曽於市長 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
保健課国民健康保険係 

個人情報ファイルの利用目的 

一部負担金の減免又は徴収猶予に関する事務、高額療養費受領

委任払の実施に関する事務、高額療養費貸付に関する事務、出

産育児一時金受領委任払の実施に関する事務、特定健康診査に

関する事務、被保険者資格等の認定に関する事務、療養の給付

等に関する事務 

記録項目 

被保険者・申請者情報（氏名・住所・かな氏名・個人番号・地

区番号・世帯番号・宛名番号・生年月日・性別・加入、脱退に

伴う異動年月日・加入履歴・保険証番号・枝番号・疾病歴・医

療機関・薬局・医療費・レセプト情報） 

記録範囲 被保険者、各種認定申請者 

記録情報の収集方法 本人、代理人、親族、主治医、その他認定関係者 

要配慮個人情報が含まれるときは、その旨  

記録情報の経常的提供先 鹿児島県国民健康保険団体連合会 

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）曽於市総務課 

（所在地）〒899-8692 曽於市末吉町二之方 1980 番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
 

個人情報ファイルの種別 

☑法第 60 条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第 60 条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第 21条第７項に該当する

ファイル □有 □無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
 

備考 

令和５年 12 月機器・システム更新。(R5.12.11) 

作成日（最終修正日）：令和５年１２月１１日



 

個人情報ファイル簿（単票）              【課内・係名】保健課・国民健康保険係 

個人情報ファイルの名称 鹿児島県後期高齢者医療広域連合標準システム 

行政機関等の名称 曽於市長 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
保健課国民健康保険係 

個人情報ファイルの利用目的 

医療の給付等に関する事務、医療分保険料の特別徴収に関する

事務、保険料の減免又は徴収猶予に関する事務、保険料の賦課

徴収に関する事務 

記録項目 

被保険者・申請者情報（氏名・住所・かな氏名・個人番号・地

区番号・世帯番号・宛名番号・生年月日・性別・加入、脱退に

伴う異動年月日・加入履歴・保険証番号・料情報・口座情報） 

記録範囲 被保険者、各種認定申請者 

記録情報の収集方法 本人、代理人、親族、主治医、その他認定関係者 

要配慮個人情報が含まれるときは、その旨  

記録情報の経常的提供先 鹿児島県後期高齢者医療広域連合 

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）曽於市総務課 

（所在地）〒899-8692 曽於市末吉町二之方 1980 番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
 

個人情報ファイルの種別 

☑法第 60 条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第 60 条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第 21条第７項に該当する

ファイル □有 □無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
 

備考 

 

作成日（最終修正日）：令和５年４月１日



 

個人情報ファイル簿（単票）              【課内・係名】保健課・国民健康保険係 

個人情報ファイルの名称 総合行政システム 

行政機関等の名称 曽於市長 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
保健課国民健康保険係 

個人情報ファイルの利用目的 

医療の給付等に関する事務、医療分保険料の特別徴収に関する

事務、一部負担金の減免又は徴収猶予に関する事務、高額療養

費受領委任払の実施に関する事務、高額療養費貸付に関する事

務、国民健康保険特別会計に関する事務、出産育児一時金受領

委任払の実施に関する事務、特定健康診査に関する事務、特定

保健指導に関する事務、被保険者資格等の認定に関する事務、

保険料の減免又は徴収猶予に関する事務、保険料の賦課徴収に

関する事務、療養の給付等に関する事務 

記録項目 

被保険者・申請者情報（氏名・住所・かな氏名・個人番号・地

区番号・世帯番号・宛名番号・生年月日・性別・加入、脱退に

伴う異動年月日・加入履歴・保険証番号・枝番号・疾病歴・医

療機関・薬局・医療費・レセプト情報） 

記録範囲 被保険者、各種認定申請者 

記録情報の収集方法 本人、代理人、親族、主治医、その他認定関係者 

要配慮個人情報が含まれるときは、その旨  

記録情報の経常的提供先 なし 

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）曽於市総務課 

（所在地）〒899-8692 曽於市末吉町二之方 1980 番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
 

個人情報ファイルの種別 

☑法第 60 条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第 60 条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第 21条第７項に該当する

ファイル □有 □無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
 

備考 

 

作成日（最終修正日）：令和５年４月１日 



個人情報ファイル簿（単票）             【課名・係名】保健課・コロナ感染症対策係 

個人情報ファイルの名称 新型コロナウイルスワクチン接種対象者ファイル 

行政機関等の名称 曽於市長 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
保健課 

個人情報ファイルの利用目的 新型コロナウイルスワクチン接種情報の管理事務を行うため 

記録項目 

１接種対象者情報（氏名、生年月日、性別、住所）、２接種履

歴（接種種別、接種日、接種場所）、３接種券発行履歴（交付

日、交付事由） 

記録範囲 新型コロナウイルスワクチン接種対象者 

記録情報の収集方法 医療機関 

要配慮個人情報が含まれるときは、その

旨 
含む 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）曽於市保健課 

（所在地）〒899-8692 曽於市末吉町二之方 1980 番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
― 

個人情報ファイルの種別 

☑法第 60 条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第 60 条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第 21条第７項に該当する

ファイル □有 ☑無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
― 

備考 

 

作成日（最終修正日）：令和５年４月１日 



個人情報ファイル簿（単票）             【課名・係名】こども未来課 子育て応援係 

個人情報ファイルの名称 母子管理システム（乳幼児健診） 

行政機関等の名称 曽於市長 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
こども未来課 

個人情報ファイルの利用目的 
乳児期から幼児期（4歳 11 か月）までの内科健診、歯科健診の

結果や受診率等の統計管理 

記録項目 

身長体重、検尿結果、診察結果（内科・歯科） 

記録範囲 健診受診者 

記録情報の収集方法 
本人、保護者、健診担当医師・歯科医師、その他保健師等専門

職 

要配慮個人情報が含まれるときは、その

旨 
 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）曽於市総務課 

（所在地）〒899-8692 曽於市末吉町二之方 1980 番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
 

個人情報ファイルの種別 

☑法第 60 条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第 60 条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第 21条第７項に該当する

ファイル □有 ☑無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
 

備考 

 

作成日（最終修正日）：令和５年４月１日 



個人情報ファイル簿（単票）             【課名・係名】こども未来課・子育て応援係 

個人情報ファイルの名称 予防接種管理システム（接種者個別台帳・予防接種情報登録） 

行政機関等の名称 曽於市長 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
こども未来課 

個人情報ファイルの利用目的 定期予防接種の接種対象者の把握と接種者の登録管理 

記録項目 

各種予防接種の接種対象者の抽出 

各種予防接種ごとの接種日、接種場所 

記録範囲 予防接種者 

記録情報の収集方法 予防接種実施医療機関 

要配慮個人情報が含まれるときは、その

旨 
 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）曽於市総務課 

（所在地）〒899-8692 曽於市末吉町二之方 1980 番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
 

個人情報ファイルの種別 

☑法第 60 条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第 60 条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第 21条第７項に該当する

ファイル □有 ☑無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
 

備考 

 

作成日（最終修正日）：令和５年４月１日 



個人情報ファイル簿（単票）             【課名・係名】こども未来課・子ども福祉係 

個人情報ファイルの名称 児童扶養手当システム（児童扶養手当受給者台帳） 

行政機関等の名称 曽於市長 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
こども未来課 

個人情報ファイルの利用目的 児童扶養手当の支給事務 

記録項目 

１記号番号、２受給者情報（宛名番号・個人番号・世帯番号・

氏名・生年月日・性別・住所・障害有無・配偶者有無・職業勤

務先）、３児童情報、４扶養義務者、５所得状況、６支給情報、

７電話番号、８認定日、９口座情報、10 税情報 

記録範囲 児童扶養手当の受給者、配偶者、児童、扶養義務者 

記録情報の収集方法 申請書による 

要配慮個人情報が含まれるときは、その

旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）曽於市総務課 

（所在地）〒899-8692 曽於市末吉町二之方 1980 番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
― 

個人情報ファイルの種別 

☑法第 60 条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第 60 条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第 21条第７項に該当する

ファイル □有 ☑無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
― 

備考 

 

作成日（最終修正日）：令和５年４月１日 



個人情報ファイル簿（単票）             【課名・係名】こども未来課・子ども福祉係 

個人情報ファイルの名称 児童手当システム（児童手当受給者台帳） 

行政機関等の名称 曽於市長 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
こども未来課 

個人情報ファイルの利用目的 児童手当及び特例給付の支給事務 

記録項目 

１認定番号、２受給者情報（宛名番号・個人番号・世帯番号・

氏名・生年月日・性別・住所・被用区分・配偶者情報）、３児

童一覧、４手当区分、５支払開始年月、６電話番号、７支払情

報、８口座情報、９税情報 

記録範囲 児童手当の受給者、配偶者、児童 

記録情報の収集方法 申請書による 

要配慮個人情報が含まれるときは、その

旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）曽於市総務課 

（所在地）〒899-8692 曽於市末吉町二之方 1980 番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
― 

個人情報ファイルの種別 

☑法第 60 条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第 60 条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第 21条第７項に該当する

ファイル □有 ☑無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
― 

備考 

 

作成日（最終修正日）：令和５年４月１日 



個人情報ファイル簿（単票）            【課名・係名】こども未来課・子ども福祉係 

個人情報ファイルの名称 乳幼児医療システム（子ども医療台帳） 

行政機関等の名称 曽於市長 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
こども未来課 

個人情報ファイルの利用目的 子ども医療費助成事務 

記録項目 

１受給者証番号、２助成対象児童情報（宛名番号・世帯番号・

氏名・生年月日・性別・住所）、３保護者情報、４取得日等情

報、５証交付情報、６加入保険情報、７支払履歴、８口座情報 

記録範囲 医療費の受給者、助成対象児童 

記録情報の収集方法 申請書による 

要配慮個人情報が含まれるときは、その

旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）曽於市総務課 

（所在地）〒899-8692 曽於市末吉町二之方 1980 番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
― 

個人情報ファイルの種別 

☑法第 60 条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第 60 条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第 21条第７項に該当する

ファイル □有 ☑無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
― 

備考 

 

作成日（最終修正日）：令和５年４月１日 



個人情報ファイル簿（単票）             【課名・係名】こども未来課・子ども福祉係 

個人情報ファイルの名称 ひとり親医療システム（ひとり親家庭等医療費台帳） 

行政機関等の名称 曽於市長 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
こども未来課 

個人情報ファイルの利用目的 ひとり親家庭等医療費助成事務 

記録項目 

１受給者証番号、２受給者情報（宛名番号・世帯番号・氏名・

生年月日・性別・住所）、３助成対象者情報、４証交付情報、

５加入保険情報、６口座情報、７支給情報 

記録範囲 医療費の受給者、助成対象者 

記録情報の収集方法 申請書による 

要配慮個人情報が含まれるときは、その

旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）曽於市総務課 

（所在地）〒899-8692 曽於市末吉町二之方 1980 番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
― 

個人情報ファイルの種別 

☑法第 60 条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第 60 条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第 21条第７項に該当する

ファイル □有 ☑無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
― 

備考 

 

作成日（最終修正日）：令和５年４月１日 



個人情報ファイル簿（単票）             【課名・係名】こども未来課・子育て保育係 

個人情報ファイルの名称 子ども・子育て支援システム（子ども台帳） 

行政機関等の名称 曽於市長 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
こども未来課 

個人情報ファイルの利用目的 施設型利用給付費・保育所等入所事務 

記録項目 

１ 申請者・児童・同居人の氏名、生年月日、性別、年齢、住

所、障害の有無、個人番号 ２ 申請者の電話番号 ３ 父母

の就労状況、出産・妊娠、疾病、障害、介護・看護、就学、求

職の状況 ４ 児童のアレルギーの有無 ５ 世帯収入 

記録範囲 申請者、保護者 

記録情報の収集方法 申請書による 

要配慮個人情報が含まれるときは、その

旨 
障害・疾病・介護、看護・アレルギー（該当者のみ） 

記録情報の経常的提供先 入所する保育園等 

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）曽於市総務課 

（所在地）〒899-8692 曽於市末吉町二之方 1980 番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
 

個人情報ファイルの種別 

☑法第 60 条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第 60 条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第 21条第７項に該当する

ファイル □有 ☑無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
 

備考 

 

作成日（最終修正日）：令和５年４月１日 



個人情報ファイル簿（単票）               【課名・係名】福祉介護課・介護保険係 

個人情報ファイルの名称 介護保険システム（受給者台帳） 

行政機関等の名称 曽於市長 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
福祉介護課 

個人情報ファイルの利用目的 

介護保険要介護・要支援認定事務，介護保険被保険者台帳の作

成事務，介護保険被保険者証の交付・再交付事務，社会福祉法

人等による利用者負担軽減事業，居宅サービス計画作成届出依

頼届出書の受付事務，介護保険給付事務 

記録項目 

１認定申請書情報（申請者氏名申請者住所被保険者カナ氏名被

保険者氏名被保険者住所個人番号生年月日性別前回認定情報

主治医），２認定情報，３調査票特記事項，４主治医意見書，

５認定結果，６給付実績，７振込先口座 

記録範囲 
65歳以上の要介護及び要支援認定申請者40歳以上64歳以下の

法に定める特定疾病を持つ要介護及び要支援認定申請者 

記録情報の収集方法 本人代理人親族主治医その他認定関係者 

要配慮個人情報が含まれるときはその旨 含む 

記録情報の経常的提供先 曽於地区介護保険組合，国保連合会 

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）曽於市総務課 

（所在地）〒899-8692 曽於市末吉町二之方 1980 番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
－ 

個人情報ファイルの種別 

☑法第 60 条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第 60 条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第 21条第７項に該当する

ファイル □有 ☑無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
― 

備考 
 

作成日（最終修正日）：令和５年４月１日 



個人情報ファイル簿（単票）               【課名・係名】福祉介護課・地域支援係 

個人情報ファイルの名称 介護トータルシステム「寿」 

行政機関等の名称 曽於市長 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
福祉介護課 地域支援係 

個人情報ファイルの利用目的 介護予防支援業務、地域支援事業 

記録項目 

1 氏名、2 性別、3生年月日、4年齢、5住所、6 電話番号、7 家

庭生活の状態、8 家族状況、9 健康状態、10 要介護状態、11 傷

病名 

記録範囲 高齢者 

記録情報の収集方法 本人、住民基本台帳システム 

要配慮個人情報が含まれるときは、その

旨 
含む 

記録情報の経常的提供先 - 

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）曽於市総務課 

（所在地）〒899-8692 曽於市末吉町二之方 1980 番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
- 

個人情報ファイルの種別 

☑法第 60 条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第 60 条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第 21条第７項に該当する

ファイル □有 □無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
- 

備考 

 

作成日（最終修正日）：令和５年４月１日 



個人情報ファイル簿（単票）           【課名・係名】福祉介護課・地域・高齢者支援係 

個人情報ファイルの名称 避難行動要支援者ファイル 

行政機関等の名称 曽於市長 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
福祉介護課 

個人情報ファイルの利用目的 災害時，非難に支援が必要な方の把握ため 

記録項目 

1 氏名，２住所，３性別，４電話番号，５血液型，６緊急連絡

先，７病歴・使用薬 

記録範囲 災害時，非難に支援が必要な高齢者等 

記録情報の収集方法 本人，住民基本台帳システム 

要配慮個人情報が含まれるときは、その

旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）曽於市総務課 

（所在地）〒899-8692 鹿児島県曽於市末吉町二之方 1980 番

地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
― 

個人情報ファイルの種別 

☑法第 60 条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第 60 条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第 21条第７項に該当する

ファイル □有 ☑無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
実施なし 

行政機関等匿名加工情報の概要 実施なし 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 
実施なし 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
実施なし 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
含まない 

備考 

 

作成日（最終修正日）：令和５年４月１日 



個人情報ファイル簿（単票）           【課名・係名】福祉介護課・地域・高齢者支援係 

個人情報ファイルの名称 高齢者見守り対策ファイル 

行政機関等の名称 曽於市長 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
福祉介護課 

個人情報ファイルの利用目的 見守りを必要とする対象者の安否確認のため 

記録項目 

1 氏名，２住所，３性別，４電話番号，５見守りの記録 

記録範囲 見守りを必要とする高齢者等 

記録情報の収集方法 本人，住民基本台帳システム 

要配慮個人情報が含まれるときは、その

旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）曽於市総務課 

（所在地）〒899-8692 鹿児島県曽於市末吉町二之方 1980 番

地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
― 

個人情報ファイルの種別 

☑法第 60 条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第 60 条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第 21条第７項に該当する

ファイル □有 ☑無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
実施なし 

行政機関等匿名加工情報の概要 実施なし 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 
実施なし 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
実施なし 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
含まない 

備考 

 

作成日（最終修正日）：令和５年４月１日 



個人情報ファイル簿（単票）              【課名・係名】福祉介護課・障害福祉係 

個人情報ファイルの名称 身体障害者手帳の交付に関する事務 

行政機関等の名称 曽於市長 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
福祉介護課 

個人情報ファイルの利用目的 身体障害者手帳等の交付申請，管理に関する事務 

記録項目 

1 手帳番号，2受給者情報（宛名コード，カナ氏名，氏名，生年

月日，性別，住所，電話番号，行政区，班，世帯番号），3 保護

者，４申請内容，5 地区担当相談員 

記録範囲 身体障害者手帳および療育手帳申請者 

記録情報の収集方法 本人，代理人，親族，その他認定関係者 

要配慮個人情報が含まれるときは、その

旨 
含む 

記録情報の経常的提供先 県，他市町村 

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）曽於市総務課 

（所在地）〒899-8692 曽於市末吉町二之方 1980 番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
 

個人情報ファイルの種別 

☑法第 60 条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第 60 条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第 21条第７項に該当する

ファイル ☑有 □無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
実施なし 

行政機関等匿名加工情報の概要 実施なし 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 
実施なし 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
実施なし 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
－ 

備考 

 

作成日（最終修正日）：令和５年４月１日 



個人情報ファイル簿（単票）               【課名・係名】福祉介護課・社会福祉係 

個人情報ファイルの名称 臨時給付金 

行政機関等の名称 曽於市長 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
福祉介護課 

個人情報ファイルの利用目的 臨時特別給付金給付に関する事務 

記録項目 

1 受給者情報(宛名コード，カナ氏名，氏名，生年月日，住所，

性別，電話番号，行政区，班，世帯番号） 2 口座情報 3 住民

税均等割課税状況 

記録範囲 
住民税（均等割）が非課税の世帯のほか，臨時給付金支給対象

世帯等 

記録情報の収集方法 本人，代理人，親族 

要配慮個人情報が含まれるときは、その

旨 
含む 

記録情報の経常的提供先 他市町村 

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）曽於市総務課 

（所在地）〒899-8692 曽於市末吉町二之方 1980 番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
 

個人情報ファイルの種別 

☑法第 60 条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第 60 条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第 21条第７項に該当する

ファイル ☑有 □無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
 

備考 

 

作成日（最終修正日）：令和５年１２月１日 



個人情報ファイル簿（単票）                   【課名・係名】農政課・農政係 

個人情報ファイルの名称 農振地図情報システム 

行政機関等の名称 曽於市長 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
農政課 農政係 

個人情報ファイルの利用目的 農業振興地域整備計画に関する事務のため 

記録項目 

１．氏名 ２．住所 ３．地番 ４．地目 ５．地積 

６．農振農用地情報 

記録範囲 土地所有者情報 

記録情報の収集方法 
電子計算機処理（税務課より地番，地目，地積を収集） 

氏名，住所については，更新しない。 

要配慮個人情報が含まれるときは、その

旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）曽於市 総務課 

（所在地）〒899-8692 鹿児島県曽於市末吉町二之方1980番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
－ 

個人情報ファイルの種別 

法第60条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第60条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第21条第７項に該当する

ファイル □有 □無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
実施なし 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
実施なし 

行政機関等匿名加工情報の概要 実施なし 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 
実施なし 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
実施なし 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
－ 

備考 

 

作成日（最終修正日）：令和５年４月１日 



個人情報ファイル簿（単票）                   【課名・係名】農政課・農政係 

個人情報ファイルの名称 農業委員会サポートシステム（農地台帳） 

行政機関等の名称 曽於市農業委員会 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
農政課 農政係 

個人情報ファイルの利用目的 中間管理事業に関する利用権設定事務のため 

記録項目 

１．氏名 ２．住所 ３．世帯員 ４．地番 ５．地目 

６．地積 ７．利用権設定情報 ８.農地情報 

記録範囲 農地所有者及び耕作者，農地情報 

記録情報の収集方法 電子計算機処理，本人 

要配慮個人情報が含まれるときは、その

旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）曽於市 総務課 

（所在地）〒899-8692 鹿児島県曽於市末吉町二之方1980番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
－ 

個人情報ファイルの種別 

法第60条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第60条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第21条第７項に該当する

ファイル □有 □無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
実施なし 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
実施なし 

行政機関等匿名加工情報の概要 実施なし 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 
実施なし 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
実施なし 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
－ 

備考 

 

作成日（最終修正日）：令和５年４月１日 



個人情報ファイル簿（単票）                   【課名・係名】農政課・農政係 

個人情報ファイルの名称 経営所得安定対策支援システム（水田管理台帳） 

行政機関等の名称 曽於市長 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
農政課 農政係 

個人情報ファイルの利用目的 経営所得安定対策支援事業に関する事務のため 

記録項目 

１．氏名 ２．住所 ３．電話番号 ４．地番 ５．地目 

６．地積 ７．農地情報 

記録範囲 農地所有者及び耕作者，農地情報 

記録情報の収集方法 本人 

要配慮個人情報が含まれるときは、その

旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）曽於市 総務課 

（所在地）〒899-8692 鹿児島県曽於市末吉町二之方1980番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
－ 

個人情報ファイルの種別 

法第60条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第60条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第21条第７項に該当する

ファイル □有 □無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
実施なし 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
実施なし 

行政機関等匿名加工情報の概要 実施なし 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 
実施なし 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
実施なし 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
－ 

備考 

 

作成日（最終修正日）：令和５年４月１日 



個人情報ファイル簿（単票）                   【課名・係名】農政課・農政係 

個人情報ファイルの名称 農地中間管理システム 

行政機関等の名称 曽於市長 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
農政課 農政係 

個人情報ファイルの利用目的 中間管理事業に関する利用権設定事務のため 

記録項目 

１．氏名 ２．住所 ３．電話番号 ４．地番 ５．地目 

６．地積 ７.利用権設定情報 ８．農地情報 

記録範囲 農地所有者及び耕作者，利用権設定情報，農地情報 

記録情報の収集方法 本人 

要配慮個人情報が含まれるときは、その

旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 農地中間管理機構 

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）曽於市 総務課 

（所在地）〒899-8692 鹿児島県曽於市末吉町二之方1980番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
－ 

個人情報ファイルの種別 

法第60条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第60条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第21条第７項に該当する

ファイル □有 □無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
実施なし 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
実施なし 

行政機関等匿名加工情報の概要 実施なし 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 
実施なし 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
実施なし 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
－ 

備考 

 

作成日（最終修正日）：令和５年４月１日 



個人情報ファイル簿（単票）             【課名・係名】耕地林務課・畑地かんがい係 

個人情報ファイルの名称 土地改良法３条資格者名簿 

行政機関等の名称 曽於市長 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
耕地林務課 

個人情報ファイルの利用目的 土地改良事業の同意を得る際、有資格者であるかの判断のため 

記録項目 

１氏名、２住所、３対象となる土地地番、４対象となる土地面

積、５対象となる土地使用者氏名、６対象となる土地使用者住

所 

記録範囲 
土地改良事業範囲内に農地を有する者 

土地改良事業範囲内の農地を、農業委員会を通して借りる者 

記録情報の収集方法 
固定資産台帳、宛名管理システム、農業委員会、公用請求によ

る官公署等 

要配慮個人情報が含まれるときは、その

旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 鹿児島県、土地改良区 

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）曽於市総務課 

（所在地）〒899-8692 曽於市末吉町二之方 1980 番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
－ 

個人情報ファイルの種別 

☑法第 60 条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第 60 条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第 21条第７項に該当する

ファイル □有 ☑無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
－ 

備考 

 

作成日（最終修正日）：令和５年４月１日 



個人情報ファイル簿（単票）               【課名・係名】商工観光課・商工振興係 

個人情報ファイルの名称 曽於市ふるさと納税寄附者管理システム 

行政機関等の名称 曽於市長 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
商工観光課 

個人情報ファイルの利用目的 

ふるさと納税寄附申請受付事務，ワンストップ特例申請受付事

務，返礼品発送，寄附金受領証明発行・発送，ワンストップ申

請書類発行・送付業務を行うため 

記録項目 

ふるさと納税寄附申請情報（個人番号，申請者氏名・カナ，申

請者住所，返礼品発送先住所，発送先氏名・カナ，電話番号，

ワンストップ特例申請状況，寄附金額） 

記録範囲 ふるさと納税寄附申請を行った者 

記録情報の収集方法 本人 

要配慮個人情報が含まれるときは、その

旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 ふるさと納税寄附者所在自治体，税務署 

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）曽於市総務課 

（所在地）〒899-8692 鹿児島県曽於市末吉町二之方 1980 番

地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
― 

個人情報ファイルの種別 

☑法第 60 条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第 60 条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第 21条第７項に該当する

ファイル ☑有 □無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
実施なし 

行政機関等匿名加工情報の概要 実施なし 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 
実施なし 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
― 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
― 

備考 

 

作成日（最終修正日）：令和５年４月１日 



個人情報ファイル簿（単票）              【課名・係名】まちづくり推進課・建築係 

個人情報ファイルの名称 確認申請書及びシステム 

行政機関等の名称 曽於市長 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
まちづくり推進課 

個人情報ファイルの利用目的 
建築確認申請における審査及び過去の申請状況把握，集計資料

作成のために利用する 

記録項目 

1 建築主名，2 建築主住所，3 建設敷地の位置，4設計者・施工

者名，5設計者・施工者住所，6 設計者・施工者電話番号 

記録範囲 建築確認申請書等を提出した者（昭和 56 年度以降） 

記録情報の収集方法 本人 

要配慮個人情報が含まれるときは、その

旨 
－ 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）曽於市総務課 

（所在地）〒899-8692 曽於市末吉町二之方 1980 番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
－ 

個人情報ファイルの種別 

☑法第 60 条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第 60 条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第 21条第７項に該当する

ファイル □有 □無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
－ 

備考 

 

作成日（最終修正日）：令和５年４月１日 



個人情報ファイル簿（単票）            【課名・係名】まちづくり推進課・住宅管理係 

個人情報ファイルの名称 公営住宅管理システム及び入居者台帳 

行政機関等の名称 曽於市長 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
まちづくり推進課 住宅管理係 

個人情報ファイルの利用目的 公営住宅の入退去事務に利用する 

記録項目 

1 団地名，2 入居者氏名，3個人番号，4 生年月日，5 勤務先，

6 所得，7 市税の納入状況，8市営住宅を必要とする理由，9家

賃，10 敷金，11 保証人 

記録範囲 市営住宅入居申込書等を提出した者（S22 年 7 月 29 日） 

記録情報の収集方法 本人，住民基本台帳システム 

要配慮個人情報が含まれるときは、その

旨 
含む 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）曽於市総務課 

（所在地）〒899-8692 曽於市末吉町二之方 1980 番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
－ 

個人情報ファイルの種別 

☑法第 60 条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

☑法第 60 条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第 21条第７項に該当する

ファイル □有 ☑無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
－ 

備考 

 

作成日（最終修正日）：令和５年４月１日 



個人情報ファイル簿（単票）                 【課名・係名】会計課・会計用度係 

個人情報ファイルの名称 債権者登録申請書 

行政機関等の名称 曽於市長 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
会計課 

個人情報ファイルの利用目的 財務規則第 78 条に基づく債権者登録事務 

記録項目 

１氏名 

２住所 

３生年月日 

４口座（名義，金融機関，番号） 

５通知等の送付先 

６マイナンバー 

記録範囲 出納・課税等に係る債権者並びに債務者 

記録情報の収集方法 本人からの情報 

要配慮個人情報が含まれるときは、その

旨 
該当なし 

記録情報の経常的提供先 該当なし 

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）曽於市総務課 

（所在地）〒899-8692 曽於市末吉町二之方 1980 番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
該当なし 

個人情報ファイルの種別 

☑法第 60 条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第 60 条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第 21条第７項に該当する

ファイル □有 ☑無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
該当なし 

備考 

 

作成日（最終修正日）：令和５年４月１日 



個人情報ファイル簿（単票）            【課名・係名】監査委員事務局・監査・選挙係 

個人情報ファイルの名称 選挙人名簿ファイル 

行政機関等の名称 曽於市長 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
選挙管理委員会事務局 

個人情報ファイルの利用目的 選挙人名簿の調整のため 

記録項目 

１．氏名、２．性別、３．生年月日、４．住所、５．住民とな

る日・住民となる届出日、６．住民でなくなる日・住民でなく

なる届出日、７．転入元住所、８．転出先住所 

記録範囲 当市に選挙権を有するもの及び喪失したもの 

記録情報の収集方法 住民基本台帳システム 

要配慮個人情報が含まれるときは、その

旨 
含む 

記録情報の経常的提供先 検察庁、裁判所 

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）曽於市総務課 

（所在地）〒899-8692 曽於市末吉町二之方 1980 番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
 

個人情報ファイルの種別 

法第 60 条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第 60 条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第 21条第７項に該当する

ファイル □有 □無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
 

備考 

 

作成日（最終修正日）：令和５年４月１日 



個人情報ファイル簿（単票）              【課名・係名】農業委員会事務局・総務係 

個人情報ファイルの名称 農業委員会サポートシステム 

行政機関等の名称 曾於市長 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
農業委員会事務局 

個人情報ファイルの利用目的 農家基本台帳に関する事務のため 

記録項目 

１．氏名 ２．生年月日 ３．住所 ４．地番 ５．地目 ６．

地籍 

記録範囲 土地所有者情報 

記録情報の収集方法 税務課から地番・地目、市民環境課から住基の突合 

要配慮個人情報が含まれるときは、その

旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）曽於市 総務課 

（所在地）〒899-8692 曽於市末吉町二之方 1980 番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
－ 

個人情報ファイルの種別 

☑法第 60 条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第 60 条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第 21条第７項に該当する

ファイル □有 □無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
－ 

備考 

 

作成日（最終修正日）：令和５年４月１日 



個人情報ファイル簿（単票）                   【課名・係名】水道課・管理係 

個人情報ファイルの名称 
下水道使用料の賦課徴収及び減免等に関する事務（お客様台

帳） 

行政機関等の名称 曽於市長 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
水道課管理係 

個人情報ファイルの利用目的 下水道使用料の賦課徴収及び減免等に関する事務 

記録項目 

1 水栓情報（お客様番号・水栓番号・検針区・設置場所）、2 使

用者情報（氏名・住所・宛名番号・郵便番号）、3水道情報（会

計・用途・徴収区・口径・メータ番号・口座情報）、4台帳照会、

5 調定照会、6収納照会 

記録範囲 下水道使用者 

記録情報の収集方法 上下水道異動届 

要配慮個人情報が含まれるときは、その

旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）曽於市総務課 

（所在地）〒899-8692 曽於市末吉町二之方 1980 番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
― 

個人情報ファイルの種別 

☑法第 60 条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第 60 条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第 21条第７項に該当する

ファイル □有 ☑無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
 

備考 

 

作成日（最終修正日）：令和５年４月１日 



個人情報ファイル簿（単票）                   【課名・係名】水道課・管理係 

個人情報ファイルの名称 口座振替事務（お客様台帳） 

行政機関等の名称 曽於市長 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
水道課管理係 

個人情報ファイルの利用目的 下水道使用料の口座振替事務 

記録項目 

1 水栓情報（お客様番号・水栓番号・検針区・設置場所）、2 使

用者情報（氏名・住所・宛名番号・郵便番号）、3水道情報（会

計・用途・徴収区・口径・メータ番号・口座情報）、4台帳照会

（口座番号・氏名・金融機関・開始日・終了日） 

記録範囲 口座振替申出者 

記録情報の収集方法 口座振替申込書 

要配慮個人情報が含まれるときは、その

旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）曽於市総務課 

（所在地）〒899-8692 曽於市末吉町二之方 1980 番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
― 

個人情報ファイルの種別 

☑法第 60 条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第 60 条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第 21条第７項に該当する

ファイル □有 ☑無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
 

備考 

 

作成日（最終修正日）：令和５年４月１日 



個人情報ファイル簿（単票）                   【課名・係名】水道課・経理係 

個人情報ファイルの名称 水道料金調定事務（お客様台帳） 

行政機関等の名称 曽於市長 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
水道課経理係 

個人情報ファイルの利用目的 水道使用料の賦課徴収及び減免等に関する事務 

記録項目 

1 水栓情報（お客様番号・水栓番号・検針区・設置場所）、2 使

用者情報（氏名・住所・宛名番号・郵便番号）、3水道情報（会

計・用途・徴収区・口径・メータ番号・口座情報）、4台帳照会、

5 調定照会、6収納照会 

記録範囲 水道使用者 

記録情報の収集方法 上下水道異動届 

要配慮個人情報が含まれるときは、その

旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）曽於市総務課 

（所在地）〒899-8692 曽於市末吉町二之方 1980 番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
― 

個人情報ファイルの種別 

☑法第 60 条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第 60 条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第 21条第７項に該当する

ファイル □有 ☑無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
 

備考 

 

作成日（最終修正日）：令和５年４月１日 



個人情報ファイル簿（単票）                   【課名・係名】水道課・経理係 

個人情報ファイルの名称 口座振替事務（お客様台帳） 

行政機関等の名称 曽於市長 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
水道課経理係 

個人情報ファイルの利用目的 水道使用料の口座振替事務 

記録項目 

1 水栓情報（お客様番号・水栓番号・検針区・設置場所）、2 使

用者情報（氏名・住所・宛名番号・郵便番号）、3水道情報（会

計・用途・徴収区・口径・メータ番号・口座情報）、4台帳照会

（口座番号・氏名・金融機関・開始日・終了日） 

記録範囲 口座振替申出者 

記録情報の収集方法 口座振替申込書 

要配慮個人情報が含まれるときは、その

旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）曽於市総務課 

（所在地）〒899-8692 曽於市末吉町二之方 1980 番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
― 

個人情報ファイルの種別 

☑法第 60 条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第 60 条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第 21条第７項に該当する

ファイル □有 ☑無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
 

備考 

 

作成日（最終修正日）：令和５年４月１日 



個人情報ファイル簿（単票）             【課名・係名】大隅支所地域振興課・市民係 

個人情報ファイルの名称 印鑑登録原票 

行政機関等の名称 曽於市長 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
大隅支所地域振興課市民係 

個人情報ファイルの利用目的 印鑑登録の際に作成した印鑑登録原票 

記録項目 

１氏名、２生年月日、３住所、４性別 

記録範囲 印鑑登録をした者 

記録情報の収集方法 印鑑登録申請による 

要配慮個人情報が含まれるときは、その

旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）曽於市総務課 

（所在地）〒899-8692 曽於市末吉町二之方 1980 番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
－ 

個人情報ファイルの種別 

□法第 60 条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第 60 条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第 21条第７項に該当する

ファイル □有 □無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
 

備考 

 

作成日（最終修正日）：令和５年４月１日 



個人情報ファイル簿（単票）             【課名・係名】大隅支所地域振興課・市民係 

個人情報ファイルの名称 印鑑登録申請書 

行政機関等の名称 曽於市長 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
大隅支所地域振興課市民係 

個人情報ファイルの利用目的 印鑑登録の際に記入した印鑑登録申請書 

記録項目 

１印鑑登録をする者の氏名、２印鑑登録をする者の生年月日、

３印鑑登録をする者の住所、４印鑑登録をする者の性別、５申

請者の住所、６申請者の氏名 

記録範囲 印鑑登録をした者及び印鑑登録を申請した者 

記録情報の収集方法 申請書に記載 

要配慮個人情報が含まれるときは、その

旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）曽於市総務課 

（所在地）〒899-8692 曽於市末吉町二之方 1980 番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
－ 

個人情報ファイルの種別 

□法第 60 条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第 60 条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第 21条第７項に該当する

ファイル □有 □無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
 

備考 

 

作成日（最終修正日）：令和５年４月１日 



個人情報ファイル簿（単票）             【課名・係名】大隅支所地域振興課・市民係 

個人情報ファイルの名称 印鑑登録廃止届 

行政機関等の名称 曽於市長 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
大隅支所地域振興課市民係 

個人情報ファイルの利用目的 印鑑登録を廃止する際に記入した届出書 

記録項目 

１印鑑登録を廃止する者の氏名、２印鑑登録を廃止する者の生

年月日、３印鑑登録を廃止する者の住所、４印鑑登録を廃止す

る者の性別、５申請者の住所、６申請者の氏名 

記録範囲 印鑑登録を廃止した者、印鑑登録の廃止を申請した者 

記録情報の収集方法 申請書に記載 

要配慮個人情報が含まれるときは、その

旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）曽於市総務課 

（所在地）〒899-8692 曽於市末吉町二之方 1980 番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
－ 

個人情報ファイルの種別 

□法第 60 条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第 60 条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第 21条第７項に該当する

ファイル □有 □無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
 

備考 

 

作成日（最終修正日）：令和５年４月１日 



個人情報ファイル簿（単票）             【課名・係名】大隅支所地域振興課・市民係 

個人情報ファイルの名称 印鑑登録証明書交付申請書 

行政機関等の名称 曽於市長 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
大隅支所地域振興課市民係 

個人情報ファイルの利用目的 印鑑登録証明書交付申請をした申請書 

記録項目 

１交付する印鑑登録者の氏名、２交付する印鑑登録者の生年月

日、３交付する印鑑登録者の住所、４交付する印鑑登録者の性

別、５申請者の住所、６申請者の氏名 

記録範囲 
証明する印鑑登録をしている者、印鑑登録証明書の交付申請し

た者 

記録情報の収集方法 申請書に記載 

要配慮個人情報が含まれるときは、その

旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）曽於市総務課 

（所在地）〒899-8692 曽於市末吉町二之方 1980 番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
－ 

個人情報ファイルの種別 

□法第 60 条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第 60 条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第 21条第７項に該当する

ファイル □有 □無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
 

備考 

 

作成日（最終修正日）：令和５年４月１日 



個人情報ファイル簿（単票）             【課名・係名】大隅支所地域振興課・市民係 

個人情報ファイルの名称 住民票・附票交付申請書 

行政機関等の名称 曽於市長 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
大隅支所地域振興課市民係 

個人情報ファイルの利用目的 住民票及び戸籍附票及び戸籍証明書等の交付申請をした者 

記録項目 

１申請する者の氏名、２申請する者の生年月日、３申請する者

の住所、４申請する者の電話番号、５請求する者の住所、６請

求する者の氏名、７請求する者の生年月日、８戸籍の附票及び

戸籍証明書交付申請の際は本籍、９戸籍の附票及び戸籍証明書

交付申請の際は戸籍の筆頭者 

記録範囲 証明書を申請した者、証明書を請求した者 

記録情報の収集方法 申請書に記載 

要配慮個人情報が含まれるときは、その

旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）曽於市総務課 

（所在地）〒899-8692 曽於市末吉町二之方 1980 番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
－ 

個人情報ファイルの種別 

□法第 60 条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第 60 条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第 21条第７項に該当する

ファイル □有 □無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
 

備考 

 

作成日（最終修正日）：令和５年４月１日 



個人情報ファイル簿（単票）   【課名・係名】大隅支所地域振興課・地域活性推進室総務消防係 

個人情報ファイルの名称 交通災害共済加入者名簿 

行政機関等の名称 曽於市長 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
大隅支所 地域振興課 地域活性推進室 総務消防係 

個人情報ファイルの利用目的 交通災害共済加入申込み及び共済金請求 

記録項目 

１．氏名 ２．住所 ３．生年月日 ４．続柄 

５．性別 ６．申請日 ７．入金日 ８．保証開始日 

９．保証終了日 10．加入口数 11．加入金額 

12．加入者番号 13．加入区分 

記録範囲 交通災害共済加入者 

記録情報の収集方法 本人申請，交通災害共済システム 

要配慮個人情報が含まれるときは、その

旨 
含む 

記録情報の経常的提供先 鹿児島県市町村総合事務組合 

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）曽於市総務課 

（所在地）〒899-8692 鹿児島県曽於市末吉町二之方 1980 番

地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
― 

個人情報ファイルの種別 

☑法第 60 条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第 60 条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第 21条第７項に該当する

ファイル □有 □無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
― 

備考 

 

作成日（最終修正日）：令和５年４月１日 



個人情報ファイル簿（単票）             【課名・係名】財部支所地域振興課・市民係 

個人情報ファイルの名称 印鑑登録原票 

行政機関等の名称 曽於市長 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
財部支所地域振興課市民係 

個人情報ファイルの利用目的 印鑑登録の際に作成した印鑑登録原票 

記録項目 

１氏名、２生年月日、３住所、４性別 

記録範囲 印鑑登録をした者 

記録情報の収集方法 印鑑登録申請による 

要配慮個人情報が含まれるときは、その

旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）曽於市総務課 

（所在地）〒899-8692 曽於市末吉町二之方 1980 番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
－ 

個人情報ファイルの種別 

☑法第 60 条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第 60 条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第 21条第７項に該当する

ファイル □有 □無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
 

備考 

 

作成日（最終修正日）：令和５年４月１日 



個人情報ファイル簿（単票）             【課名・係名】財部支所地域振興課・市民係 

個人情報ファイルの名称 印鑑登録申請書 

行政機関等の名称 曽於市長 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
財部支所地域振興課市民係 

個人情報ファイルの利用目的 印鑑登録の際に記入した印鑑登録申請書 

記録項目 

１印鑑登録をする者の氏名、２印鑑登録をする者の生年月日、

３印鑑登録をする者の住所、４印鑑登録をする者の性別、５申

請者の住所、６申請者の氏名 

記録範囲 印鑑登録をした者及び印鑑登録を申請した者 

記録情報の収集方法 申請書に記載 

要配慮個人情報が含まれるときは、その

旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）曽於市総務課 

（所在地）〒899-8692 曽於市末吉町二之方 1980 番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
－ 

個人情報ファイルの種別 

☑法第 60 条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第 60 条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第 21条第７項に該当する

ファイル □有 □無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
 

備考 

 

作成日（最終修正日）：令和５年４月１日 



個人情報ファイル簿（単票）             【課名・係名】財部支所地域振興課・市民係 

個人情報ファイルの名称 印鑑登録廃止届 

行政機関等の名称 曽於市長 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
財部支所地域振興課市民係 

個人情報ファイルの利用目的 印鑑登録を廃止する際に記入した届出書 

記録項目 

１印鑑登録を廃止する者の氏名、２印鑑登録を廃止する者の生

年月日、３印鑑登録を廃止する者の住所、４印鑑登録を廃止す

る者の性別、５申請者の住所、６申請者の氏名 

記録範囲 印鑑登録を廃止した者、印鑑登録の廃止を申請した者 

記録情報の収集方法 申請書に記載 

要配慮個人情報が含まれるときは、その

旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）曽於市総務課 

（所在地）〒899-8692 曽於市末吉町二之方 1980 番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
－ 

個人情報ファイルの種別 

☑法第 60 条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第 60 条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第 21条第７項に該当する

ファイル □有 □無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
 

備考 

 

作成日（最終修正日）：令和５年４月１日 



個人情報ファイル簿（単票）             【課名・係名】財部支所地域振興課・市民係 

個人情報ファイルの名称 印鑑登録証明書交付申請書 

行政機関等の名称 曽於市長 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
財部支所地域振興課市民係 

個人情報ファイルの利用目的 印鑑登録証明書交付申請をした申請書 

記録項目 

１交付する印鑑登録者の氏名、２交付する印鑑登録者の生年月

日、３交付する印鑑登録者の住所、４交付する印鑑登録者の性

別、５申請者の住所、６申請者の氏名 

記録範囲 
証明する印鑑登録をしている者、印鑑登録証明書の交付申請し

た者 

記録情報の収集方法 申請書に記載 

要配慮個人情報が含まれるときは、その

旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）曽於市総務課 

（所在地）〒899-8692 曽於市末吉町二之方 1980 番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
－ 

個人情報ファイルの種別 

☑法第 60 条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第 60 条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第 21条第７項に該当する

ファイル □有 □無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
 

備考 

 

作成日（最終修正日）：令和５年４月１日 



個人情報ファイル簿（単票）             【課名・係名】財部支所地域振興課・市民係 

個人情報ファイルの名称 住民票・附票交付申請書 

行政機関等の名称 曽於市長 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
財部支所地域振興課市民係 

個人情報ファイルの利用目的 住民票及び戸籍附票及び戸籍証明書等の交付申請をした者 

記録項目 

１申請する者の氏名、２申請する者の生年月日、３申請する者

の住所、４申請する者の電話番号、５請求する者の住所、６請

求する者の氏名、７請求する者の生年月日、８戸籍の附票及び

戸籍証明書交付申請の際は本籍、９戸籍の附票及び戸籍証明書

交付申請の際は戸籍の筆頭者 

記録範囲 証明書を申請した者、証明書を請求した者 

記録情報の収集方法 申請書に記載 

要配慮個人情報が含まれるときは、その

旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）曽於市総務課 

（所在地）〒899-8692 曽於市末吉町二之方 1980 番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
－ 

個人情報ファイルの種別 

☑法第 60 条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第 60 条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第 21条第７項に該当する

ファイル □有 □無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
 

備考 

 

作成日（最終修正日）：令和５年４月１日 



個人情報ファイル簿（単票）    【課名・係名】財部支所地域振興課・地域活性推進室総務消防係 

個人情報ファイルの名称 交通災害共済加入者名簿 

行政機関等の名称 曽於市長 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
財部支所 地域振興課 地域活性推進室 総務消防係 

個人情報ファイルの利用目的 交通災害共済加入申込み及び共済金請求 

記録項目 

１．氏名 ２．住所 ３．生年月日 ４．続柄 

５．性別 ６．申請日 ７．入金日 ８．保証開始日 

９．保証終了日 10．加入口数 11．加入金額 

12．加入者番号 13．加入区分 

記録範囲 交通災害共済加入者 

記録情報の収集方法 本人申請，交通災害共済システム 

要配慮個人情報が含まれるときは、その

旨 
含む 

記録情報の経常的提供先 鹿児島県市町村総合事務組合 

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）曽於市総務課 

（所在地）〒899-8692 鹿児島県曽於市末吉町二之方 1980 番

地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
― 

個人情報ファイルの種別 

☑法第 60 条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第 60 条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第 21条第７項に該当する

ファイル □有 □無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
― 

備考 

 

作成日（最終修正日）：令和５年４月１日 



個人情報ファイル簿（単票）               【課名・係名】教育総務課・学校管理係 

個人情報ファイルの名称 【小児童】県域アカウント一覧 

行政機関等の名称 曽於市教育委員会 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 

教育総務課 学校管理係 

学校教育課 指導係 

個人情報ファイルの利用目的 ICT 教育に要する個人アカウントの管理 

記録項目 

1 氏名,2 所属校, 3 学年,4 個人アカウント(メールアドレス) 

記録範囲 市立小学校に在籍する児童 

記録情報の収集方法 学齢簿より作成 

要配慮個人情報が含まれるときは、その

旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 所属校及び利用者 

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）曽於市総務課 

（所在地）〒899-8692 曽於市末吉町二之方 1980 番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
― 

個人情報ファイルの種別 

☑法第 60 条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第 60 条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第 21条第７項に該当する

ファイル □有 □無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
 

備考 

 

作成日（最終修正日）：令和５年４月１日 



個人情報ファイル簿（単票）                 【課名・係名】学校教育課・学事係 

個人情報ファイルの名称 学齢簿 

行政機関等の名称 曽於市教育委員会 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
学校教育課 

個人情報ファイルの利用目的 学齢児童・生徒の就学状況把握のため 

記録項目 

氏名・住所・性別・生年月日・行政区・異動記録・就学校 

記録範囲 学齢児童・生徒・卒業後５年まで 

記録情報の収集方法 住民基本台帳に基づき作成，本人からの報告により訂正 

要配慮個人情報が含まれるときは、その

旨 
含まれない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）教育総務課 

（所在地）〒899-8692 曽於市末吉町二之方 1980 番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
― 

個人情報ファイルの種別 

☑法第 60 条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第 60 条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第 21条第７項に該当する

ファイル □有 □無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
― 

備考 

 

作成日（最終修正日）：令和５年４月１日 


