平成○年○月○日

　地域にお住まいの皆様へ
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○○○○自治会
　　　　　　　　　　　　　会長　○○　○○
ごあいさつ

　時下，ますます御清祥のこととお喜び申し上げます。
　私たち○○自治会は，現在○○世帯が加入しており，住民一人一人が主役であるとの理念に基づいて，親睦を図るとともに，住みよい地域づくりに取り組んでいます。
　つきましては，○○自治会のことをさらに知っていただけますよう自治会の規約，総会資料等をお届けいたします。
　御一読の上，自治会加入への御理解と御協力をお願いいたします。
記
１　自治会の体制について
　⑴　会　長　○○　○○　　℡　○○○○―○○―○○○○
　⑵　副会長　○○　○○　　　℡　○○○○―○○―○○○○
　⑶　あなたが所属することになる班→（○班）
　　　この班の班長さんは，現在○○　○○で，℡　○○○○―○○―○○○○です。

２　自治会費等
⑴　自治会費は月額○○○円で，加入の翌月からいただくことになります。
⑵　集金方法については，ご加入時に役員が御自宅を訪問の上，ご説明いたします。併せて，自治会規約や事業等について説明させていただきます。

３　加入金について
　　加入金については，一切いただいておりません。

　※　不明な点やお困りのことがありましたら，遠慮なく班長や役員にお申し出ください。
