
※委任状は，すべて委任者本人（たのむ方）が書いてください。

※記入漏れ，内容に不備があるときは，手続きをお断りする場合があります。

【委任者（たのむ方）】

住 所 市 町 番地

氏 名 ㊞ ※必ず押印をしてください。

生年月日 大・昭・平 年 月 日

連 絡 先（電話番号） - -

下記の者を代理人として，次の証明の交付申請及び受領について委任します。

【委任内容】 ◎下記の必要な証明書の□に必ず✔印をつけてください。

戸籍 除籍 原戸籍 附票 身分証明書

住民票 ※必要な特記事項があれば番号に○印をつけてください。

謄本（全員分 ） 抄本（個人） 【 通】

※住民票コード・個人番号（マイナンバー）入りの住民票は，代理人に交付することができません。後日，委任者本人の住所宛に郵送とな

りますので，返信用封筒並びに切手をご用意ください。

住民票異動届（転入・転出・転居等）異動日 年 月 日

新住所・旧住所

年 月 日

【代理人（窓口に来る人）】

【代理人（窓口に来る人）】

≪代筆証明書（代筆の場合）≫ ※代筆者（窓口に来る人でない方）が記入してください。

本人は下記理由により自書できない為，本人の意思を確認の上，代筆しました。

理由

住所

氏名 ㊞

住 所

受理証明書

記載事項証明書

１ 本籍・筆頭者

２ 世帯主と続柄

３ 住民票コード

４ 個人番号

委 任 状

本 籍 曽於市 町 番地

筆頭者氏名 筆頭者との続柄

使用目的および備考

※ 異動日を必ずご記入ください。

届出年月日 年 月 日 （ ）届

□ 謄本（全員分） □ 抄本（個人） 【 通】

氏 名

※ 代理人の方は，本人確認できるもの（運転免許証・ﾏｲﾅﾝﾊﾞｰｶｰﾄﾞ(顔写真付)等）をお持ちください。

生年月日 大 昭 平 年 月 日



◎下記の必要な証明書の□に✔印をつけてください。

委 任 状 の 作 成 に つ い て

代理人に証明書の請求や住異動届などを頼むときは委任状が必要です。委任状には特に定まった書式はあ

りませんが，①～④がもれなく書いてあることが，必要ですので，見本を参考に便せん等で作成するか，

右の用紙をご利用ください。

※ 注意事項

・委任状は必ず委任者本人が作成してください。パソコン等を使用して委任状を作成するときでも①委任者の住所・氏名・生年

月日については自筆で書き，押印してください。

ただし，委任者が法人の場合は会社の名のゴム印を押し，法人印（角印可）を押してください。

・委任者でない人が委任状を作成すると，罪に問われることになります。

・代理人の方は，本人確認出来るもの(運転免許証,ﾏｲﾅﾝﾊﾞｰｶｰﾄﾞ(顔写真付),保険証，介護保険証等)を必ずご持参ください。

委 任 状

① 【委任者（たのむ方）】

住所 曽於市末吉町二之方1980番地

氏名 末吉 太郎 ㊞

生年月日 大‣正‣平 年 月 日

連絡先（☎）

② 【委任内容】

□戸籍 □除籍 □原戸籍 □附票 □身分証明書

□ 謄本（全員分）□ 抄本（個人） 【 通】

本籍 曽於市 町 番地

筆頭者氏名 筆頭者との続柄

使用目的および備考 例1）○○の死亡記載のあるもの 例2）○○の出生から死亡まで

届出年月日 年 月 日 ( 届)

□住民票※必要な特記事項があれば番号に○印をつけてください。

□謄本（全員分）□抄本（個人）【 通】

□住民票異動届(転入・転出・転居等) 異動日 年 月 日

新住所・旧住所

③ 年 月 日

④【代理人（窓口に来る人）】

住 所

氏 名

生年月日 大 昭 平 年 月 日

⑤≪代筆証明書（代筆の場合）≫ ※代筆者（窓口に来る人でない方）が記入してください。

本人は下記理由により自書できない為，本人の意思を確認の上，代筆しました。

理由 例）手が震えて記入ができないため

住所

氏名 ㊞

下記の者を代理人として，次の証明の交付申請及び受領について委任します。

②【委任内容】の該当する□

に✔を記入してください。

※戸籍等が必要な場合は，本籍地，

筆頭者名の記載する

※受理証明書，記載事項証明書が

必要な場合は，届出年月日等を記

載する。

※住民票異動届は，新住所又は

旧住所を記載する。

1本籍・筆頭者

2世帯主・続柄

3住民票コード

4個人番号

見 本 ①【委任者(たのむ方)】の住所，氏名，生年月

日，連絡先を委任者の自署で書き，押印する。

※認印でよい。（スタンプ印は不可）

□受理証明書

□記載事項証明書

③委任状を作成した日付を記載する。

④代理人の住所，氏名，生年月日を記

載する。

⑤委任する人(本人)が委任状
を書けない場合は代筆者(窓
口に来る人以外の方)が委任
状及び代筆証明書も記入して

下さい。(委任者・代理人・代
筆者は全て別の人になりま

す)


